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DIRECTIVES pour I'accueil collectif & La Maison de la petite enfance ~ Bussigny
' PRESCOLAIRE
1. Disposiions générales

La Ma]son de Ia Petits Enfance est membre du Réseau BussiVilitje ef alle 2pplique [e réglement du Résesy ; condiions d'admissions, cadrs contractuel, politique tarifaire, eic.
Le reglement du Réseau ef les directives présentes ont pour objectiv de permetre le hon fonctionnement de a Malson de la Pefite Enfance et font partie intégrants du contrat
te fréquentation. Chacun est donc tenu de les respectar.

La Maison de |a Petite Enfance est un partenaire de ia famile avec laquelle elle collabore pour le bien-&tre des enfants. Son personned qualiiié assure un accueil de qualits,
sécurisant ef stimulant. L'équipe fient compte des besoins de chaque enfant et dut rythme de son développament pour qu'll puisse gagner son auforomie en foule conflance.
Elie 2 pour objectif d'accompagner 'enfant dans see progrés en suscitant son intérét pour des acfivités individuelles et collectives, spentanées =f proposees. Elle accuellle des
enfants er s'efforcant d'assurer, en [absence de lewrs parents, un réle de relais of de complément & Iz fzmille.

La Maison de la Petite Enfance est au bénéfice d'une autorisation d'exploiter aocordée par Office d'zcoustt de jour des enfants (OAJE).
Les inseriptions en liste d'attente, la facturation of Iattribution des subsides communaux sont centraliséas au Réseau BussivillAje.
2. Prestations

La Maison de Ia petite enfance comprand :

Les Minimomes Les Maximémes
(béhés, trottaurs) {garderie)
3mois &2 % ans 2% ans & l'enirée & Pecols

Horaires et fermetures :
La structure est ouverte du lundi au vendredi de 7h(0 & 18K30. Les enfanis arrivent entre ThOG et Shi0 {8h50 au vestiaire) et partent dés 16h30 ef jusqu'a 18H30 (18h15
pour ur retour de qualité).

Les amivées et déparis en ddbut d'aprés-midi se font entra 13020 af 13h40.

La Maison de [a Petite Enfance est fermée 3 semalnes en jullist-anlt, 1 semaine entre Nogl et Nouvel An, les jours férigs et le vendredi de PAscension. Les dates sont
commLniquées aux parents par un calendrier distribué en septembre. .

3. Partie contractuelle

Les chapitres 2, 3 et 4 du réglement du Réseau sont appliqués et compiétés par les points suivants ©

3.1. Inseription

Tous Iss enfants sont inserits pour une fréquentation régulidre pour toute fannée 3 la journes ou & ls demi-journée. Une fréquentation minimum de deux demi-journées par
semzine est demandée,

Les documents suivanis sant foumis lors de |'entretien d'admission :
. cerfificat médical récent de bonne santg,

+  copie de [a carte d'assurance maladie - accidents {fout enfant est couver: par sa propre assiyance),
. copie du carnet da vaccination de [enfant,

»  copie de la RC ménage

. contrat de fréquentation signé par le représentant tagal ef par [a direction.

3.2, Tarits

Les tarife sont définis par le comité de diraction du Réseau qui seul peut les modifier. Les parents sont infarmes des modiications avant leur enfrée en vigueur, Le ces échéant
il appartient aux parents de deposer une demande de subvention sur le tarif zuprés du Réseau en fournissant les Justificafifs nécessaires.

Les biberens de lait et [es souches sont foumis par les parenfs ef ne sort pas incius dans les tarifs. Les repas de midi des Bébés sont facturés dés que Penfant mange s 1¢r
afiment solide préparé par Fintendante ef selon I liste établie et distribuée aux parents.

Toute modification de la situation familiale ou financiére en cours d'année est  signaler aussitdt au Réseau BussiVillAje.

3.3. Facturation

Le prix de pension est forfaitaire ef mensuel : son caloul tient compte de la déduciion des Jours de fermeture de la structure (4 semaines de vacances, 1 semaine pour jours
Tériés). 12 mensualités correspondent 4 47 semaines de fréquentation,

Minimémes : Un forfait de fr. 5.5 est facturé pourie repas de midi et par jour de présence contractuel, Pour ias bébés, ce forfat est facturé dés le 1= aliment solide
prita [a garderie.
iMaximdmes : Un forfait de f. 7.— povr le repas de midi et un forfait de fr. 2— pour e déjeuner sont faciurés par jour de présence confraciuet.

Aucung reduction sur le prix de pension et sur les forfalts de repas ne sera accordée en cas d’absence. Les godiers et callations sont offerts par la struciure.

3.4, Cotisation 3 FAssaciation

Ghaque amille donf un ou plusieurs enfants fréquentent la Maison de fa Pefite Enfance adhére 4 FAssociation des parents de Ja Maison de la Pefite _Enfance en fant que
memate ef participe & I'Assemblée Générale. La cotisation annuslie est décidée par M'Assemblée Générale (voir Siatuis de I'Assaciation). Elle est facturée avee Ja facture du
mois d'aot ou & I'armivée de l'enfant. Le comité de I'Associzfion assure Ja nestion de la siructure,

3.5, Réduction pour semaine(s) d’adaptaficn

Lers de linscrintion, un processus dadaptation progressive est prévu pour favoriser [fntégration de Fenfant & la strucure ef Paider 2 vivee fa ségaraﬁon. Le programme est
étzbli lors d'un entrefien préliminaire avee I'éducateurfirice de référence. Sz durée ne dépasse généralement pas 2 semaings. La périnde d'adaptation est fasturée moyennant
une réduction de 50%.




3.6. Absences
Les parents sont priés de signaler I'absence de leur enfant rapidement, au plus tard avant 9h00. Ces absences ne sont pas remplacees et n'entrainent aucune réduction.

3.7. Dépannage

Il est possible de demander un dépannage qui sera accepté & condition que les effectifs le permettent. Le dépannage accordé ainsi que les repas (déjeuner et/ou diner) seront
facturés en plus.

3.8. Contrat

Le contrat couvre toute la période ofi 'enfant reste dans un des secteurs, les Minimdmes et les Maximémes. Le renouvellament du contrat se fait dés e 1er a0t ol ['enfant
quitte I'un de ces secteurs. Ce renouvellemant fait I'objet de frais administratifs de Fr. 20.-.

Le contrat peut &tre résilié par les parents ou par la Maison de la Petite Enfance en fout temps selon le point 3.4 du réglement du Réseau. Toutefois, toute résiliation
intervenant aprés le 30 avril prend effet au 31 juillet. Toutefois, une résiliation est admise pour le 30 juin en cas de déménagement hors-réseau.

4, Collaboration

Un contact journalier entre les parents et le personnel éducatif est primordial pour permettre une relation de confiance ainsi que pour transmetire tous les renseignements utiles
a la prise en charge de I'enfant et pour permettre un accuei adéquat et de qualité. Des entretiens annuels sont proposés entre la référente de 'enfant et les parents afin
d'échanger sur le développement, le comportement et la santé de I'enfant, Les parents psuvent en tout temps demander un entretien auprés de la référente etiou avec la
direction pour s'entrstenir de leur enfant ou d'une situation particuliére.

Les parents sont tenus de respecter strictement les heures d'ouverture et de fermeture (voir article 2). Des montants de Fr. 50.- puls Fr. 100.- seront facturés en cas de retard
répétés. Tout litige, s'il n'a pas pu étre réglé par la direction et le personnel éducatif, peut étre soumis au Comité de 'Association de la Maison de la Petite Enfance,

Différents moments privilégiés sont organisés afin de rencontrer les familles et renforcer ce partenariat : fétes diverses et soirées d'informations. Ces moments d'échange ont
pour objectif de permettre & chacun de se rencontrer dans un contexte différent. Les parents en sont informés par un calendrier mis & disposition.

Les parents doivent &tre atteignables au cours de Ia journée. En conséquence ils informeront sans tarder des éventuels changements de numéros de téléphone. En cas
d'urgence et dans limpossibilité d'atteindre les parents, le lieu d'accueil prend les dispositions qui s'imposent,

Les parents sont responsables de leur enfant pendant toute la durée du trajet qui conduit & la Maison de la Petite Enfance et, & I'amivée, Jjusqu'a ce qu'il soit confié & un/e
educateurftrice. Lorsque les parents quittent leur enfant, il est impératif de lui dire clairement au revoir pour lui permetire de comprendre son environnement.

Au moment du départ, les parents sont responsables de leur enfant dés linstant ol I'tducateurfirice a transmis les informations concemant le déroulement de Ia Joumée.
Les parents donneront par écrit le nom des personnes autorisées 2 venir chercher leur enfant & la Maison de la Petite Enfance. Toute personne inconnue de I'équipe qui vient
chercher un enfant doit montrer sa carte d'identité. Sila personne autorisée est mineure, un document interne est & signer par les parens.

L'équipe éducative est ouverte 2 toute collaboration en vue d'apporter une aide et un soutien aux enfants et aux parents (logopédiste, psychologue, ressources extérieures,
etc). Elle peut faire appel & différents services pour obtenir des conseils, mais en aucun cas elle ne fait intervenir un spécialiste auprés d'un enfant sans I'accord préalable de
Ses parents.

5. Hygiéne et santé

La Maison de la Petite Enfance accueille des enfants en bonne santé, aptes & participer  Ia vie habituelle et aux activités proposées. Des consignes particuliéres (ne pas sortir
par exemple) ne sont donc pas acceptées. Les parents sont rendus attentifs au fait que dans toute communauté d'enfants, les maladies contagieuses sont partiellement
inévitables malgré toutes les précautions prises.

Les parents doivent signaler le plus rapidement possible toute maladie infantile ou contagieuse contractée par l'enfant. Un certificat médical de guérison peut étre exigé au
retour. Un enfant peut étre refusé & I'entrée s'il présente des symptémes de maladie (température, vomissements, diarrhée ou autre) selon les recommandations d'évictions du
canton pour I'accueil préscolaire hitps://www.evictionscolaire.ch et ceci dans le but qu'il béneficie d'une prise en charge adéquate. Sila santé de I'enfant se dégrade en cours
de joumeée, I'équipe éducative peut demander aux parents de venir chercher leur enfant dans les meilleurs délais. |l est important de prévoir une solution de garde alternative.

En cas d'urgence ou d'impossibllité d'atteindre les parents, le lieu d'accueil prend des dispositions qui s'imposent.

Si un médicament doit &tre donné pendant le temps de garderie, les parents y inscrivent le nom de I'enfant et expliquent précisément la posologie. lls remplissent Ia fiche
proposée par la Maison de la Petite Enfance.

6. Aspects pratiques
Les chapitres 6, 7,8 et 9 du réglement du Réseau sont appliqués et complétés par les points suivants ;

7.1, Objets personnels

La fourniture des couches, de la poudre de lait et des biberons incombe aux parents. L'enfant est habillé de fagon pratique et adéquate selon les conditions climatiques de
la journée; les parents apportent une paire de pantoufles et les habits de rechange nécessaires.

9.2. Photos - vidéo

Les parents acceptent que les siestes dans les groupes bébés soient sous surveillance vidéo (sans enregistrement) et que les photos de tous les enfants du secteur peuvent
leur étre transférées par mail chague année. lls s'engagent & respecter le caractere privé de ce contenu.

L'Association de la Maison de |z Petite Enfance se réserve, en tout temps, le droit de modifier les présentes directives.

Le présent réglement entre en vigueur le 1 aodit 2025
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